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cQué aprenderas?
Adquirirads conocimientos basicos en:

*Asistencia Administrativa BilingUe: Comunicacion en espanol e inglés, manejo de documentos y
asistencia virtual.

*Gestion Documental: Organizacion de archivos en formato fisico y digital, uso de la nube y software de
gestion.

*Contabilidad y Finanzas: Fundamentos contables, herramientas digitales y analisis financiero.
*Planificacidon y Organizacion: Gestion del tiempo, coordinacion de agendas y reuniones.

*Etica y Normativas: Trabajo administrativo responsable y proteccidon de datos.

Perfil del Egresado

Estaras capacitado para:

*Gestionar documentos y registros financieros de manera digital y bilingue.
*Brindar soporte administrativo eficiente en espanol e inglés.

*Aplicar principios contables y financieros en herramientas digitales.

*Coordinar tareas, agendas y reuniones virtuales con efectividad.

Carreras Universitarias Afines

Este programa abre las puertas a estudios en areas como:
*Administracion y Economia: Finanzas, Contaduria PuUblica, Comercio Internacional.
*Educacion Comercial: Formacion en areas administrativas y financieras.

*Negocios Internacionales: Gestion estratégica y emprendimientos globales.
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